IZMiR BAKIRCAY UNIVERSITESI
IKTiSADI VE iDARI BILIMLER FAKULTESI
STAJ DERSI USUL VE ESASLARI

Amag

Madde 1 — (1) Bu usul ve esaslarin amaci, izmir Bakirgay Universitesi, Iktisadi ve Idari Bilimler
Fakiiltesi boliimlerinin lisans programlarinda yer alan staj dersleri ile ilgili esaslarin diizenlenmesinde
uyulmasi gereken ortak ilkeleri belirlemektir.

Kapsam

Madde 2 — (1) Bu usul ve esaslar, Izmir Bakircay Universitesi, Iktisadi ve Idari Bilimler Fakiiltesi
boliimlerinin lisans programlarinda yer alan staj dersleri ile ilgili usul ve esaslari kapsar.

Dayanak

Madde 3 — (1) Bu usul ve esaslar, “Yiiksekogretimde Uygulamali Egitimler Cer¢eve Yonetmeligi”,
“5510 Sayili Sosyal Sigortalar ve Genel Saglik Sigortas1 Kanunu”, “Izmir Bakir¢ay Universitesi On
Lisans ve Lisans Egitim-Ogretim ve Sinav Yonetmeligi” ve “Izmir Bakir¢ay Universitesi Uygulamali
Egitim Yonergesi” hiikkiimlerine dayandirilarak hazirlanmistir.

Tanmmlar
Madde 4 — (1) Bu yonergede kullanilan kavramlar:
a. Universite: izmir Bakir¢ay Universitesini,
b. Fakiilte: Izmir Bakircay Universitesi, Iktisadi ve idari Bilimler Fakiiltesini,
c. Dekanlik: izmir Bakircay Universitesi, iktisadi ve Idari Bilimler Fakiiltesi Dekanligini,
¢. Boliim: izmir Bakirgay Universitesi, iktisadi ve Idari Bilimler Fakiiltesi Boliimlerini,

d. Fakiilte Yonetim Kurulu: Izmir Bakircay Universitesi, iktisadi ve idari Bilimler Fakiiltesi Yonetim
Kurulunu,

e. Fakiilte Staj Komisyonu: Fakiiltede staj derslerinden sorumlu komisyonu,
f. Bolim Staj Komisyonu: Bolimlerde staj dersinden sorumlu komisyonu,

g. Istege Bagh Staj: Ogrencilerin gretim programlariyla kazandirilmas: ongériilen mesleki bilgi, beceri,
tutum ve davramiglarini gelistirmeleri; sektorii tanimalari, is hayatina uyum saglamalari, tecriibe
edinmeleri ve gercek iiretim ve hizmet ortaminda yetismeleri amaciyla isletmelerde, belediyelerde,
kamu kurumlarinda ve Bolim Staj Komisyonu tarafindan onaylanan diger kurumlarda yaptiklar
mesleki galismayi,

h. Staj Dersi: Boliim miifredatlarinin sekizinci yariyilinda yer alan Staj Dersini,

1. Denetgi Ogretim Uyesi: Boliim Baskanlig tarafindan gérevlendirilen, stajim yapilacag
kuruluslardaki; ¢alisma alanlarinin  tespiti, egitimin planlanmasi, koordinasyonu,
uygulanmasi, izlenmesi ve Staj Dersinin yiiriitilmesi ile ilgili gorevli 6gretim tiiyesini
tanimlar.



IKiNCI BOLUM
Staj Usul ve Esaslar
Staj Dersinin Kapsamu ve Istisna

Madde 5 — (1) Istege Bagli Staj yapmak isteyen dgrencinin bagvurusu, béliim staj komisyonu tarafindan
degerlendirilir. Staj basvurusu onaylanan 6grenci, stajin1 bu belge hiikiimleri uyarinca yiiriitiir.

(2) Ogretim planinda bir derse iliskin olarak ayrica belirtilen uygulama ¢alismalar1 ve yarryil iginde
yapilan proje ve stiidyolar, laboratuvar ve atolye caligmalari, pratik ¢alismalar, eskizler, arazi lizerinde
uygulamalar, seminerler, bitirme tasarim projesi/bitirme ddevi, teknik gezi ve benzeri galismalar staja
dahil degildir.

Staj Dersinin Alinabilme Siiresi ve Sarti
Madde 6 — (1) Staj dersi, lisans programinin sekizinci yariyilinda segilir.

(2) Staj yapmak isteyen 6grenciler staj 6ncesinde, lisans 6gretimi dénemlerinde ders olarak ya da kamu
veya dzel kuruluslarca verilen “Is Saghig ve Giivenligi” dersini veya sertifikasin1 almak zorundadirlar.

(3) Ogrenciler stajlarin1 2. smiftan ders aldiktan sonra veya 3. smiftan ders aldiktan sonraki yaz
doéneminde en fazla bir kereye mahsus olmak tizere yaparlar.

(4) Yariy1l aralarinda staj yapilmaz.

Staj Siiresi ve Olaganiistii Haller

MADDE 7- (1) Staj en az 20 en ¢ok 48 isgiiniidiir. Isyerinin cumartesi giinleri ¢alistig1 belgelendigi
takdirde cumartesi giinii altinci iggilinii olarak sayilir. Resmi ve dini bayram tatilleri i giinii olarak kabul
edilmez.

(2) Olagantistii hallerde (afet vb.) stajin yapilma sartlar1 Fakiilte Staj Komisyonunun onerileri tizerine
Fakiilte Yonetim Kurulu tarafindan belirlenir.

Staj Basvuru Siireci ve Staj Dersi Se¢imi

Madde 8 — (1) Ogrenciler staj basvuru déneminde Staj Bagvuru Formu’ nu (EK1) doldururlar. Staj
yapacagi kurumun 1slak imzali onayini alirlar ve ilgili bolime teslim ederler.

(2) Stajim1 tamamlayan ve Madde 9’da belirtilen evraklar1 zamaninda teslim eden 6grencilerin
bagvurulart Boliim Staj Komisyonu tarafindan degerlendirilir. Stajlart onaylanan 6grencilerin sekizinci
yariyilda Staj Dersine kayit yaptirmalari gerekir.

Staj Raporunun Teslimi

Madde 9 — (1) Stajin1 tamamlayan O&grenci asagida belirtilen belgeleri zamaninda Bolim Staj
Komisyonuna teslim eder.

Bu belgeler sunlardir:



a) Ogrenci tarafindan giinliik yapilan islerin raporlandig1 Staj Degerlendirme Formu (EK4),
b) Staj yapilan kurumun yetkilisi tarafindan doldurulmus olan Staj Devam Formu (EK3),

¢) Kurum yetkilisi tarafindan, kapagi miihiirlivimzali kapali bir zarf igerisinde, doldurulmus olan
Performans Degerlendirme Formu (EK2).

Staj Dersinin Degerlendirmesi

Madde 10 — (1) Staj raporlar1 Denetci Ogretim Uyesi tarafindan degerlendirilir ve Béliim Staj
Komisyonu onayi ile sonuglandirilir. Staj raporunu dénem sonunda teslim etmeyen veya raporu
basarisiz olarak degerlendirilen 6grenci, 8. yartyilda Staj Dersini segemez.

Staj Yerleri

Madde 11 — (1) Ogrenciler staj yerlerini kendileri bulmak ile yiikiimliidiir. Staj yerini bulan dgrenciler
EK1 formunu doldurarak Béliim Staj Komisyonuna miiracaat ederler.

(2) Ogrencilerin staj yapmak istedikleri kurum veya kuruluslarin uygun olup olmadiklar1 Béliim Staj
Komisyonu tarafindan karara baglanir ve ilan edilir.

DORDUNCU BOLUM
Gorev, Yetki ve Sorumluluklar
Fakiilte Staj Komisyonu

Madde 12- (1) Fakiilte Staj Komisyonu stajla ilgili usul ve esaslar1 belirlemek, staj faaliyetlerinin
organizasyonunu ve koordinasyonunu yapmak, stajin degerlendirilmesine iligkin itirazlar1 ve muafiyet
taleplerini karara baglamak ile ytikiimliidiir.

(2) Fakiilte Staj Komisyonu her akademik y1l i¢in staj takvimini belirler ve duyurur.

(3) Fakiilte Staj Komisyonu, Dekan tarafindan gorevlendirilen Dekan Yardimcisi ile Bolim Staj
Komisyonu baskanlarindan olusur.

(4) Fakiilte Staj Komisyonunun kararlari {iyeler tarafindan imzalandiktan sonra dosyalanir ve saklanir.

Boliim Staj Komisyonu

Madde 13- (1) Bolim diizeyinde 6grencilerin staj ¢alismalari, bolimiin staja dair usul ve esaslar
cercevesinde Bolim Staj Komisyonu tarafindan diizenlenir ve yiiriitiiliir.

(2) Bolim Staj Komisyonu, boliim baskani tarafindan gérevlendirilen bir bagkan ve iki tiyeden olusur.

(3) Boliim Staj Komisyonunun kararlari iiyeler tarafindan imzalandiktan sonra ayni giin dekanliga teslim
edilir.



Denetci Ogretim Uyesi

Madde 14- (1) Denetci Ogretim Uyesi stajin amacina ve kurallarina uygun yiiriitiilmesini takip etmek,
gerektiginde staj yapilan Kurulustan 6grenci hakkinda bilgi istemek, sunulan raporlarim mevzuata
uygunlugunu belirlemek ve stajla ilgili diger islemleri yapmakla ytikimlidiir.

Stajlarin Uygulanmas ile Tlgili Hiikiimler

Madde 15- (1) Her bir 6grenci, staj yapacagi isyerini bulmak, Béliim Staj Komisyonuna gerekli bilgileri
vermek, komisyonun kendisinden talep ettigi islemleri yerine getirmek, mevzuata uygun hareket etmek,
isyerinin kurallarina uymak ile yiikiimlidiir.

(2) Ogrenci, Boliim Staj Komisyonundan onay almadan staj yerini degistiremez, degistirdigi takdirde
staj1 gegersiz sayilir,

(3) Stajyer dgrenci staj yaptig1 kurumun mesai saatlerine uymak zorundadir. Ogrenci staj siiresince
zorunlu olmadikea izin alamaz. Stajlara fiilen devam zorunlulugu vardir. Staj yaparken saglik raporu
alan 6grenci, raporlu oldugu giin kadar stajina devam eder.

(4) Staj siiresi herhangi bir nedenle 20 is glinliniin altina diisen 6grencinin staji eksik ve gegersiz sayilir.

(5) Stajyer 6grenci, staj siiresi igerisinde alinan saglik raporunun ashini baglangig tarihinden itibaren 5 is
giinii igerisinde fakiilte sekreterligine bildirmek zorundadir.

(6) Ogrenci, staj baslangic ve bitis tarihlerinin degismesi veya stajdan vazgecmeye karar vermesi
durumunda bu kararmi 5 is glinii 6ncesinden Fakiilte Sekreterligine bildirmek zorundadir. Aksi halde
5510 Sayili Sosyal Sigortalar ve Genel Saglik Sigortasi Kanunu geregi dogacak cezai yiikiimliikleri
kabul ettigini taahhiit eder.

(7) Universite, staj yapan dgrencilere herhangi bir iicret ddemekle yiikiimlii degildir. Ogrencilerin staj
yaptiklart kurum ile aralarindaki mali iliskiler Universitenin yiikiimliiliigiinde degildir.

Staj Calismalarinin Yonetimi

Madde 16- (1) Bir isyerinde staj yapan 6grenciye dogrudan is ve gorev veren, onu denetleyen kisi, o
6grencinin isyeri staj sorumlusudur.

(2) Her 6grenci stajini, staja dair usul ve esaslarma, boliim ve fakiilte staj komisyonu kararlarina ve
isyerlerindeki staj sorumlusunun direktiflerine uygun olarak yapmak zorundadir.

(3) Dekanlik tarafindan staj yapacak her &grenci igin Staj yapan 6grenciler hakkinda 5510 sayili
Kanunun 5 inci maddesinin birinci fikrasinin (b) bendi uyarinca is kazasi ve meslek hastaligi sigortasi
uygulanir. Bu 6grencilerden bakmakla yikiimli olunan kisi durumunda olmayanlar hakkinda ayrica
genel saglik sigortas1 hiikiimleri uygulanir. Bu fikra kapsaminda 6denecek primler 5510 sayili Kanunun
87 nci maddesinin birinci fikrasinin (e) bendi uyarinca Fakiilte tarafindan karsilanir. Herhangi bir
isyerinde sigortali goriinen 6grencinin bu durumu EK1 formunda belirtmeleri gerekmektedir.



Staj Raporu

Madde 16- (1) Stajyer 6grenci, staj calismalari siiresince igyeri staj sorumlusunun direktifleri
cergevesinde yaptigi isleri, gerekli belgelerle birlikte staj usul ve esaslarinda belirtildigi sekilde staj
raporunu diizenleyerek staj sorumlusuna onaylatmak zorundadir.

(2) Ogrenciler staj raporlarim staj takviminde ilan edilen son teslim tarihine kadar Bolim Staj
Komisyonuna teslim etmek zorundadir. Bu siire gectikten sonra sunulan staj raporlar1 degerlendirmeye
aliamaz.

Staj Raporlarimin Saklanma Siiresi

Madde 17- (1) Ogrencinin staj raporu, dgrencinin mezuniyet tarihinden itibaren iki yil siire ile, ilgili
Boliim Staj Komisyonu tarafindan saklanir.

Staj Calismalarinin Degerlendirilmesi

Madde 18- (1) Ogrencilerin sunmus oldugu staj raporlar1 ve dgrenci degerlendirme formlari, Denetci
Ogretim Uyesi tarafindan degerlendirildikten sonra, Béliim Staj Komisyonu tarafindan incelenir ve
uygunluklar1 karara baglanir. Staj raporu ve belgeleri uygun bulunan Ogrenciler stajlarini yapmig
sayilirlar.

(2) Bolim Staj Komisyonu gerekli gordiigii hallerde 6grencileri staj galigmalari ile ilgili olarak miilakata
cagirabilir. Yeni belge, agiklamalar ve diizeltmeler isteyebilir.

(3) Staj raporunda diizeltme istenen 6grenci, en ge¢ on bes giin icinde gerekli diizeltmeleri yapip staj
raporunu Bolim Staj Komisyonuna teslim eder. Aksi takdirde staji gegersiz sayilir ve gerekge 6grenciye
yazili olarak bildirilir.

(4) Bolum Staj Komisyonu, staj ¢alismalarina iliskin degerlendirmelerini, staj raporlarinin son teslim
tarihinden itibaren en geg iki ay i¢cinde tamamlayarak sonuglarini Fakiilte Sekreterligine gonderir.

Staj Calismalarinin Is Yerlerinde Denetlenmesi

Madde 19- (1) Ogrencilerin staj calismalari, gerektiginde ilgili Boliim Staj Komisyonu tarafindan
isyerlerinde ziyaret edilerek denetlenebilir. Denetim sonucu bir rapor ile kayit altina alinir.

Is Yerlerinin Sorumlulugu

Madde 20- (1) Isyeri yetkililerinin, staja katilan 6grencileri mesleki pratiklerini gelistirecek bigimde
yonlendirmeleri beklenir. Is yerleri staj calismalarinda is giivenligi kurallarini uygulamak ve
saglamaktan sorumludur.

(2) Isletmede mesleki egitim ve staj yapan dgrencilerin gegirdikleri is kazalarin ilgili mevzuata uygun
olarak ilgililere ve ayni giin i¢inde 6grencinin kayitli oldugu yiiksekogretim kurumuna bildirmek

Staj Yapan Ogrencilerin Sorumlulugu

Madde 21- (1) Staj yapan her 6grenci, staj yaptigi isyerinin ¢alisma ve giivenlik kurallarina, diizen ve
disiplinine uymak ve igyerinde kullandigi her tiirlii mekan, alet, malzeme, makine, cihaz, arag ve
gerecleri 6zenle kullanmakla ylikiimlidiir.

(2) Bu yikiimliliikleri yerine getirmemesinden dogacak her tiirlii sorumluluk Ggrenciye aittir.
Universite veya Fakiiltenin sorumlulugu yoktur. Bu hususlara uymayan dgrenciler hakkinda ayrica,
Yiiksekogretim Kurumlart Ogrenci Disiplin Y6netmeligi uyarinca islem yapilir.



(3) Staj yapmak isteyen 6grenciler staj dncesinde, lisans 6gretim dénemlerinde ders olarak ya da kamu
veya dzel kuruluslarca verilen “Is Saghig1 ve Giivenligi” egitimini/sertifikasini almak zorundadirlar.

Staj Dersinin Yiiriitiilmesi

Madde 22- (1) Staj dersinin yiiriitiilmesinden Boliim Staj Komisyonu sorumludur. Staj dersi yiikleri
komisyon tarafindan uygun bi¢cimde dagitilir.

BESINCi BOLUM
Diger Hiikiimler
Staj Muafiyeti

Madde 23- (1) Fakilteye ilk kez (birinci sinif) kayit yaptiran bir 6grenci, daha once herhangi bir
yiiksekdgretim kurumunda yapmis oldugu staj i¢in muafiyet talebinde bulunabilir.

(2) Staj muafiyeti i¢in bagvuruda bulunan 6grenci, daha 6nce yapmis oldugu stajimni resmi evrak ile
belgelemek zorundadir.

(3) Ogrencinin muafiyet talebinde bulunmasi halinde Béliim Staj Komisyonu, muafiyet talebi ile ilgili
goOriislinti, Bolim Bagkanligina, Fakiilte Yo6netim Kurulunda karara baglanmak tizere bildirir. Karar
ogrenciye duyurulur.

Diger Hiikiimler

Madde 24- (1) Bu usul ve esaslarda yer almayan hususlar, Béliim Staj Komisyonu ve/veya Fakiilte Staj
Komisyonu tarafindan karara baglanir.

(2) Yurtdiginda yapilacak olan stajlarda, yapildig: tilkedeki yasal sorumluluklar (tiim 6deme ve sigorta
islemleri) tamamen Ogrenciye aittir.

Yiiriirlik

Madde 25- (1) Bu usul ve esaslar Egitim Komisyonu ve Mevzuat Komisyonunun onayi ile yiirtrlige
girer.

Yiiriitme

Madde 26- (1) Bu usul ve esaslarda yer alan hiikiimleri Dekan yiiriitiir.



